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| NIVEL MEDIO |

| PROGRAMA DA PROVA PARA O CARGO PUBLICO DE ASSISTENTE TECNICO DE INFORMATICA |
I - LINGUA PORTUGUESA: Leitura, compreensdo e interpretacio de texto; Elementos da comunicac&o e as funcdes
de linguagem; Analise semantica = valor que a palavra adquire no contexto, sindbnimos, antébnimos, parénimos e
homénimos; Fatores de textualidade; Géneros e tipos textuais; Elementos da estrutura narrativa; Elementos da estrutura
argumentativa; Coesdo e coeréncia textual; Descricdo objetiva e subjetiva; Linguagem denotativa e conotativa; Figuras
e vicios de linguagem; Variantes linguisticas; Linguagem oral e linguagem escrita; Formal e informal; Giria; Funcdo da
linguagem e niveis de linguagem; Silaba = separagdo silabica, classificacdo das palavras quanto ao ndmero de silaba e
silaba tonica; Acentuacdo = acento agudo, circunflexo e grave; Regras de acentuagdo; Ocorréncia da crase; Encontro
vocélico, encontro consonantal e digrafo; Ortografia (novo acordo ortogréafico); Pontuagdo = Empregar corretamente:
ponto final, ponto e virgula, ponto de exclamacao, ponto de interrogacdo, dois pontos, reticéncias, aspas, parénteses,
colchete e virgula; Classes de palavras: substantivos = tipos de substantivos, flexdo dos substantivos em género, nimero
e grau; Artigos = definidos e indefinidos; Adjetivos = classificacdo dos adjetivos, flexdo dos adjetivos, adjetivos patrios
e locucéo adjetiva; Verbos = Flexdes do verbo: modo, tempo e ndmero, regulares, irregulares, auxiliares, abundantes e
defectivos, forma verbal, vozes do verbo, tipos de verbo; Pronomes = pessoais do caso reto, obliquo e de tratamento,
indefinido, possessivo, demonstrativo, interrogativo, relativo; Numerais = flexdo dos numerais e emprego; Preposicoes;
Conjungdes; Interjeicdes; Advérbios. Frases: tipos de frase; oracdo; periodo simples e composto por coordenagdo e
subordinacdo; Termos da oracdo = sujeito (tipos de sujeito) e predicado (tipos de predicado); Complementos verbais e
complementos nominais; Aposto; Vocativo; Adjunto adnominal e adjunto adverbial; Concordancia nominal e verbal;
Regéncia nominal e verbal; Colocagdo pronominal; Estrutura e formag&o das palavras; Func¢des das palavras que e se.

Il — CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: 1. Conceitos Fundamentais de Hardware e Software 1.1 Tipos de
Computadores. 1.2 NUmeros Binarios (Sufixos). 1.3 Estrutura dos Micros Padrdo PC: Processador (CPU), Memdria
Principal (RAM, Cache, ROM), Memoéria de Massa (secundaria),Tipos de Meios de Armazenamento, Principios
Bésicos de Armazenamento de Dados (Formatacdo, Sistema FAT, NTFS, GPT, Particionamento, Boot), Dispositivos de
Entrada e Saida (inclusive conectores) 1.4 Software: Conceito e Classificagdo. 2. Microsoft Windows 7 em diante:
Caracteristicas, Principais FuncGes, Programas Acessorios, Instalacdo e Manutencdo do Windows, Instalagdo de
Periféricos no Windows (Plug-and-Play ou ndo), Instalacdo de Programas no Windows, Requisitos de Sistema,
Programas Comerciais, Shareware e Freeware, Licencas de Software, Versdes e Registro de Software, Configuracdo
(Painel de Controle), Gerenciador de Arquivos (Windows Explorer). 3. Utilitarios (Softwares para Recuperacéo de
Dados, Compactadores, Antivirus, Desfragmentadores de Disco e Softwares de Backup) 3.1 Processador de Texto
(Microsoft Office versdo 2007 em diante, BrOffice): Barra de menu e barra de ferramentas, edi¢do de texto; formatacdo
em nivel de caractere, paragrafo e documento; outros recursos: tabelas, estilos, gréficos, desenhos, mala direta, indices,
modelos, notas de rodapé e figuras. 3.2 Planilha Eletronica: Barra de menu e barra de ferramentas; Edigdo e Formatagéo
de Pastas/Panilhas/Células (Microsoft Office versdo 2007 em diante, BrOffice); Formulas, Fun¢des e Gréficos. 3.3
Software de Apresentacdo (Microsoft Office versdo 2007 em diante, BrOffice): Barra de menu e barra de ferramentas;
Edicdlo e Formatacdo de Slides, Efeitos de Animacdo e Transicdo, BotSes de Acdo, Slide Mestre,
Importacdo/Manipulacdo de Figuras (Cliparts, Autoformas e Organogramas), Modos de Exibi¢do (Slide, Estrutura de
Tépicos, Classificacdo de Slides, AnotacBes e Apresentacdo de Slides). 4. Banco de Dados (Microsoft Office versdo
2007 em diante, BrOffice): Conceitos Basicos e Funcionamento; Barra de menu e barra de ferramentas; Tabelas,
Formularios, Consultas e Relatérios. 5. Internet: WWW, E-mail, browser (Internet Explorer 5.5 — Barra de
Ferramentas/Menu), FTP, HTML, Chat, News, Redes sociais. 6. Projeto e desenvolvimento de Websites. 7. Servigos e
protocolos da Internet, funcionamento e caracteristicas de: SMTP, FTP, Telnet, UDP, DNS, E-MAIL, POP3, IMAP,
entre outros. 8. Seguranca da Informacgdo: conceitos de seguranga da informacdo, classificacdo da informacéo,
seguranca fisica e seguranca logica, ataques e protecdes relativos a hardware, software, sistemas operacionais,
aplicacOes, bancos de dados, redes, inclusive firewalls e proxies, pessoas e ambiente fisico, sistemas de Backup (tipos
de backups, planos de contingéncia e meios de armazenamento para backups), virus de computador, spywares,
malware, criptografia, IPSEC, assinatura digital e autenticacdo, seguranca na Internet. NocOes de Legislacdo
Municipal: Lei Organica Municipal e suas alteragdes posteriores; Regimento Interno da Camara Municipal e suas
alteracGes posteriores; Resolucdo n® 05/1994 e suas alteracOes posteriores; Resolucdo n° 03/2007 e suas alteracdes
posteriores; Resolucdo n° 08/2022 e suas alteragBes posteriores.

| PROGRAMA DA PROVA PARA O CARGO PUBLICO DE AUXILIAR DE SECRETARIA |
I - LINGUA PORTUGUESA: Leitura, compreensdo e interpretacéo de texto; Elementos da comunicaco e as fungoes
de linguagem; Andlise semantica = valor que a palavra adquire no contexto, sinbnimos, antdnimos, parénimos e
homoénimos; Fatores de textualidade; Géneros e tipos textuais; Elementos da estrutura narrativa; Elementos da estrutura
argumentativa; Coesdo e coeréncia textual; Descricdo objetiva e subjetiva; Linguagem denotativa e conotativa; Figuras
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e vicios de linguagem; Variantes linguisticas; Linguagem oral e linguagem escrita; Formal e informal; Giria; Fungdo da
linguagem e niveis de linguagem; Silaba = separagdo silabica, classificacdo das palavras quanto ao nimero de silaba e
silaba ténica; Acentuacdo = acento agudo, circunflexo e grave; Regras de acentuacdo; Ocorréncia da crase; Encontro
vocalico, encontro consonantal e digrafo; Ortografia (novo acordo ortografico); Pontuacdo = Empregar corretamente:
ponto final, ponto e virgula, ponto de exclamacdo, ponto de interrogacdo, dois pontos, reticéncias, aspas, parénteses,
colchete e virgula; Classes de palavras: substantivos = tipos de substantivos, flexdo dos substantivos em género, nimero
e grau; Artigos = definidos e indefinidos; Adjetivos = classificacdo dos adjetivos, flexdo dos adjetivos, adjetivos patrios
e locucéo adjetiva; Verbos = Flexdes do verbo: modo, tempo e ndmero, regulares, irregulares, auxiliares, abundantes e
defectivos, forma verbal, vozes do verbo, tipos de verbo; Pronomes = pessoais do caso reto, obliquo e de tratamento,
indefinido, possessivo, demonstrativo, interrogativo, relativo; Numerais = flexdo dos numerais e emprego; Preposices;
Conjungdes; InterjeicBes; Advérbios. Frases: tipos de frase; oracdo; periodo simples e composto por coordenagdo e
subordinacdo; Termos da oracdo = sujeito (tipos de sujeito) e predicado (tipos de predicado); Complementos verbais e
complementos nominais; Aposto; Vocativo; Adjunto adnominal e adjunto adverbial; Concordancia nominal e verbal;
Regéncia nominal e verbal; Colocacdo pronominal; Estrutura e formacéo das palavras; Funcdes das palavras que e se.
Il — CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Conceitos basicos e modos de utilizagcdo de tecnologias, ferramentas,
aplicativos e procedimentos de informaética: tipos de computadores, conceitos de hardware e de software, instalacdo de
periféricos; Conhecimentos basicos de operacdo com arquivos em ambientes Windows (VersGes 7 em diante) e Linux;
Conceitos de gerenciamento de arquivos: copiar, colar, criar diretérios e mover; Utilizacdo do Windows Explorer;
Conhecimentos béasicos de editor de texto: criacdo, formatagdo e impressdo (Office 2007 em diante, BrOffice);
Conhecimentos basicos em planilhas eletrdnicas: criagdo, formatacdo e organizacdo de planilhas eletrdnicas (Office
2007 em diante, BrOffice); Banco de dados access (Office 2007 em diante, BrOffice); Conhecimentos basicos em
criacdo de apresentacdo de slides, edicdo (Office 2007 em diante, BrOffice); Conhecimentos bésicos de internet
(Pesquisas, sites e redes sociais) e gerenciador de e-mails. Aplicativos para seguranga (antivirus, firewall, antispyware);
Redes de computadores: conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Internet e intranet; Programas
de navegacdo: Mozilla Firefox, Microsoft Edge e Google Chrome. Programa de correio eletrénico (Outlook versdes
atuais); Sitios de busca e pesquisa na Internet; Conceitos de organizacdo e de gerenciamento de informagdes, arquivos,
pastas e programas; Procedimentos de backup; Conhecimentos basicos em rede de computadores. Nocbes de
Legislagdo Municipal: Lei Organica Municipal e suas alteracdes posteriores; Regimento Interno da Camara Municipal
e suas alteracBes posteriores; Resolugdo n°® 05/1994 e suas alteracBes posteriores; Resolucdo n° 03/2007 e suas
alteracGes posteriores; Resolugdo n® 08/2022 e suas alteragdes posteriores.

| NIVEL SUPERIOR |

| PROGRAMA DA PROVA PARA O CARGO PUBLICO DE CONTADOR |
I — LINGUA PORTUGUESA: Leitura e compreenséo de textos literarios e/ou informativos, extraidos de livros,
revistas, jornais; Interpretacdo de textos verbais, ndo-verbais e mistos (quadrinhos, tiras, outdoors, propaganda,
andncios, etc.); Géneros textuais e tipos textuais; Fatores de textualidade; Mecanismos Linguisticos; Classes de
palavras: estrutura, formacdo, flexdo e emprego no contexto da enunciacdo; Frase, oracdo e periodo: estrutura,
organizacdo, classificacdo; Termos da oracéo e suas fungBes morfossintaticas; Relag¢des sintatico-semanticas entre as
oracfes de um periodo; Processo de coordenagdo e de subordinacdo; Sintaxe de concordancia, de regéncia e de
colocacdo; Crase; Semantica: sinbnimos e antdnimos; conotagdo e denotagdo; linguagem figurada; Niveis e funcdes da
linguagem; Formas do discurso (direto, indireto e indireto livre); Pontuagdo: recursos sintaticos e semanticos de
pontuacéo; Ortografia vigente no Brasil.

Il - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Nogdes conceituais basicas de Contabilidade Publica (conceito, principios
contabeis aplicados ao setor publico, campo de aplicagdo, sistemas de contabilizagdo e regimes contabeis, préatica de
escrituragdo sintética); Orcamento Publico (definicdo e principios orgamentérios, receita orcamentaria, despesa
orcamentéria, fonte/destinacdo de recursos, classificacdo de receita e despesa, orcamento impositivo, procedimentos
contdbeis orcamentérios); Instrumentos de Planejamento (Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias e
Orcamento Anual); Patriménio Publico (conceito, composicdo do patrimdnio publico, variagfes patrimoniais
qualitativas e quantificativas, resultado patrimonial, mensuragdo de ativos e passivos, provisfes, ativo imobilizado,
depreciacdo, amortizacdo e exaustdo, inventéario, sistema de custos); Procedimentos Contabeis Orcamentarios e
Patrimoniais; Alteracbes Orcamentarias (autorizacdo, abertura, vigéncia, conceitos, origem e regras gerais de créditos
adicionais); Adiantamento (conceito, caracteristicas, finalidades, concessdo e controle); Demonstracbes Contabeis
aplicadas ao Setor Publico (estrutura, conceitos, elaboragdo, composicao, transparéncia e avaliacdo); Demonstrativos
Fiscais: Relatorio de Gestéo Fiscal; Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, editadas pelo CFC: NBC TSP
Estrutura Conceitual; NBC TSP 07 — Ativo Imobilizado; NBCTSP11 — Apresentacdo das Demonstragdes Contabeis —
Normas disponiveis no site CFC; Simulas do TCE/MG aplicaveis a Municipios (n° 12, n°® 20, n® 31, n® 34, n° 37, n° 38,
n° 40, n° 44, n° 46, n°® 47, n°® 63, n°® 67, n° 69, n° 73, n® 76, n° 77, n°® 79, n°® 81, n® 84, n° 86, n° 88, n° 89, n° 90, n® 93, n°®
94, n° 95, n® 99, n° 100, n° 106, n° 107, n® 108, n°® 109, n® 113, n® 114, n® 116, n® 117, n® 118, n°® 119, n® 120, n°® 121, n°
122 e suas alteragdes posteriores); Licitacfes e contratos (conceitos, principios, fases, modalidades, limites, dispensas,
contratos e sangdes: Lei Federal n° 8.666/1993 e suas alteracdes posteriores e Lei Federal n° 10.520/2002 e suas
alteracGes posteriores); Tomada de Contas Especial (IN TCE/MG n° 03/2013 e suas alteracfes posteriores); Normas
sobre publicidade, acesso a informacdo publica e transparéncia na gestdo publica (Lei Complementar n°® 101/2000 e
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suas alteragdes posteriores, Lei Federal n® 9.755/1998 e suas alteracGes posteriores, Lei Federal n® 12.527/2011 e suas
alteracGes posteriores, IN TCU n° 28/1999 e suas alteracBes posteriores, Portaria TCU n° 275/2000 e suas alteragdes
posteriores, IN TCE/MG n° 02/1992 e suas alteracBes posteriores); Normas gerais de direito financeiro para elaboracédo
e controle dos orcamentos e balancos da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios (Lei Federal n° 4.320/1964 e
suas alteracfes posteriores); Normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal: Lei
Complementar n° 101/2000 e suas alteracfes posteriores — Lei de Responsabilidade Fiscal e Crimes contra financas
publicas: Lei Federal n° 10.028/2000 e suas alteracBes posteriores; Sancfes aplicaveis aos agentes publicos nos casos de
enriquecimento ilicito no exercicio de mandato, cargo, emprego ou funcdo na administragdo publica direta, indireta ou
fundacional: Lei Federal n® 8.429/1992 e suas alteragdes posteriores; Responsabilidade dos Prefeitos e Vereadores
(Decreto Lei n° 201, de 1967 e suas alteracdes posteriores); Normas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais
aplicaveis aos municipios sobre: Fiscalizacdo (IN TCE/MG n° 08/2003 e suas alteracdes posteriores); Padronizagdo de
cadigos (IN TCE/MG n° 05/2011 e suas alteragBes posteriores); remessa de arquivos via SICOM; Tabelas de Receita e
Despesa do SICOM; Remessa de atos de publicagdo dos subsidios (IN TCE/MG n° 01/2007 e suas alteracGes
posteriores); Organizacdo e a apresentacdo das contas anuais; fiscalizacdo da gestdo fiscal; Procedimentos para célculo
de despesas com pessoal; Regras da Secretaria do Tesouro Nacional acerca da periodicidade, formato e sistema
relativos a disponibilizacdo das informacgdes e dos dados contabeis, orcamentarios e fiscais dos municipios — Sistema de
Informacgdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI); NocGes de direito administrativo puablico
(administracdo direta, indireta e fundacional; contrato administrativo; servicos publicos; bens publicos; servidores
publicos); Nog¢des de direito constitucional — Constitui¢do Federal de 1988: Direitos e garantias fundamentais (arts. 5°
ao 7°; Municipios (arts. 29 a 31); Administracdo publica (arts. 37 a 41); Fiscalizacdo Contabil, Financeira e
Orcamentaria (arts. 70 a 75); Finangas publicas (arts. 163 a 169); Atos das Disposi¢Ges Constitucionais Transitorias (art.
35); Cadigo de Etica Profissional do Contador.Nocdes de Legislagdo Municipal: Lei Organica Municipal e suas
alteracGes posteriores; Regimento Interno da Camara Municipal e suas alteracdes posteriores; Resolugdo n® 05/1994 e
suas alteracBes posteriores; Resolugdo n° 03/2007 e suas alteragdes posteriores; Resolugdo n° 08/2022 e suas alteragdes
posteriores.
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