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melhorijias dos seus gcrvigos;

VIII - a contratagao de gervigos especizlizados gue visem
atender as necessidades administrativas da Cimara e proporcionzr og'
meios geguros e eficientes para o cumprimento de suvas finaglidades.

Art. 2¢ - A agao adminisgtretiva da CZmara Municipal sers!
baseada nos principios congtitucionaisg da legalidade, impessoalidade
moralidade e publicidade. Sera dirigida e orientads pelo Pregidente’
da Cé8mara e tera como objetivos fundamentais:

I - dar €nfase a Autonomia do Poder Legiglativo Municipal
para que posea eoberanamente exercer as suasg fungoee inetitucionzis:

IT - dotar a Cémars Municipal de vma infra-estruturz ca-!

paz de proporcionar-lhe os meios adeguados, seguros e legais para z'
plena execugao de suas atividades;

IIT - oferecer aos Vereadores og meios materiais de que

necesgitem para o exercicio de suas funcGes legislativae;

IV - colocar os servigos da CzZmara Municipal de forma a2
que possam trazer beneficios 4 comunidade, através de uma ligagso

maior com o0 povo, dela recebendo reivindicagz2o, promovendo o seun !
tramite e o seu encaminhamento ao Poder Executivo para a adoczo de *
medida cabivel;

V - promover os relacionamentos harmdnico com os Grgios !
doe Poderes Executivo e Judicidrio, no fmbito Municipal, com elas co

laborando na solugao dos problemas municipais.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUTICIPAL

Art. 32 - A Cimara Municipal de Padre Parafso compde-se °
das seguintes unidades adminietrativas:

I - Corpo Legielativo;

II - Secretaria;

III - Tesouraria;

IV - Contabilidade;

V - Servigos Gerais.

Secao I
ETENCIA DAS UNIDADES ATMINISTRATIVAS
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Art. 42 - Compete ao Corpo Legislativo o exercicio das
Tuncdes que lhe s3o adstritas, tais como a Fungao Institucional, Fun-!

gao Legislativa, FungSio Fiscalizadora, Fungio Julgadora, FuncBo Admi-'

nistrativa, BPungao Auxiliadora, Fungfo Integrativa, Funcio Civiaz e °

Fungao Histotiadora, especialmente quando aos programas definidas na |
lei 4.320/64 a saber:

Ol - PROCESSO LEGISLATIVO

02 - FISCALIZAGAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA EXTERNA.
Art. 52 - Compete & Secretaria:

A) a coordenagao dos expedientes do Corpo Legislativo;
Q B) a coordenacao dos servigos gerais da Camara, com !
excegao dos servigos da Tesouraria e Contabilidade que integram os ser
vigos de Financas.,
Art. 62 - Compete & Tesouraria:
A) coordenagao dos expedientes da Tesouraria, recebi-!

mentos, pagamentos e quitacao.

Art. T2 - Compete & Contabilidade:

A) execugao do Controle Interno da CAmara e prestacio!
de Contas;
B) elaboragao e execugfo do Orcamento da CZmara.
Art. 82 - Compete aos servigos gerais da Clmars:
. I - Organizar e atender as tarefas do Legislativo, de!

pleno acordo com as ordens da Secretariaj

II - atender as demais unidades administrativas no que
for soliecitado.

CAPITULO IIT
DO QUATRO DE PESSOAL

Art. 92 - As unidades Administrativas de que trata o

artigo 32 serao os cargos previstos no Anexo I, que fica fazendo parte
integrante desta Resolugao.

Secao T
DO RECURTAMENTO DO PESSOAT

Art. 102 - Sao cargos de provimento efetivo, recrutado

por concursgo publico, na forms estabelecida pels
Anexo I,

lei, os constantes do
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Art. 112 - Sao Cargos de Confianga, de livre nomeagao e exo

neragao, os constantes do Anexo I.

Segﬁﬁ
DO REGIME JURIDICO DO PESSOAIL

Art. 12 - O Regime Juridico dos Servidores da Cémars Munici

Y

pal & o Estatutirio.

Secao III
DO PLANO DE CARGOS E SALLRIOS

Art. 13 - Até que a Cémara Municipal aprove seu plano de °
Carreiras, os seus Servidores estarzo sujeitos s mesmas normas do !

Plano de Carreiras da Prefeitura.

Segcao IV
DAS ATRIBUICUES DOS FUNCIONARIOS

Art. 14 - Sao atribuigdes do Pessoal da Cimara Municipal to

das aguelas constantes do Anexo T.
Segao V
QA.REMUNﬂiﬁglﬁ DO PESSOATL

Art. 15 - Os vencimentos dos Servidores da Cimara Municipal

de Padre Paraiso, na data da aprovagao desta resolugiio, S50 oS cons—!
tantes do Anexo I, mencionado nos artigos 10, 11 e 14.

Art. 16 - Os servidores da Camara Municipal perceberso tam—
bém todas as demais vantagens instituidas Para os servidores ds Prefei
tura Muniecipal,

Art. 17 - Os reajustes da remuneragfo dos servidores da Cama,
ra obedecerap a legislagao vigente e e os mesmos critérios e PTropor- !
¢oes que forem adotadas para os Servidores da Prefeiturs.

Segao VI
Art. DA JORNADA DE TRABETHO

Art. 18 - A jornada de trabalho dos Servigos da Cémara Muni-
cipal obedecera a legislagio vigente e sers regulamentads pelo Presgi-!
dente.

cAPfTUTO IV

DISFOSICOES GERAIS

Art. 19 - Constitui Recejta da Camarg Municipal para fing !
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conté.‘neis, de acordo com 0 disposto no § 12 do artigo 62 da Lei ne

4.320 de 17 de margo de 1964, as transferéncias feitas pela prefeitu-
ra na forma do artigo 168 da Constituicao Federal.

PARAGRAFO UNICO - Para atendimento ao disposto no artigo
168 da Constituicso Federal, a Camara Municipal requisitara os recur-
Sos financeiros, até o dia 10 de cada més, necessirios ao cumprimento
de seu programe de despesas, salvos nos casos previsios em lei, decor
rentes da aplicagao do artigo 47 da Lei no 4.320 ou para atender ao
d1sposto no artigo 162 da Constituigio do Estado de NMinas Gerais.

Art. 20 - Cabe ao Presidente da CAmara, na conformidade das
atribuigoes que lhe sao conferidas, dirigir os servigos da Cimara, °
responsabilizando-se pela execugao desta lei, encaminhando as contas'
2 apreciagao do Tribumal de Contas do Emtado de Minas Gerais, assumin
do toda a responsabilidade administrativa dos servidores criados a !
partir desta data.

Art. 21 - Aplicam-se aos servidores da Camara Municipal to
da a legislag@o aplicavel aos servidores da Prefeitura Municipal de

Padre Paraiso, bem assim como as modificag®es que vidrem a ser in-
duzidas,

UL 0w

Art. 22 - Todas as despesas decorrentes da execugao da pre

sente Resolugao, correrao por conta das dotagdes prdprias do Orcamen-—
to da Camara Municipal.

Art. 23 - A independéncia Administrativa de que trata esta

Resolugao tera o seu inicio a partir do dia 12 de janeiro de 1995, e

a Independéncia Financeira da Cémara Mwicipal iniciar-se-3 apartir °
de 18 de fevereiro de 1995.

Art. 24 - Revogam-se as disposigles em contririo.

Art. 25 - Esta R€solugao entra em vigor na data de sua pu-

Sala _das __as'éea em 18 de novembro de 1994,

LA, Jﬂngi 4’ L L % £ S

/ VAHOR JOSE RIBEIRC ADENILSON GUIDONI
" esidente -

- Vice Presidente -

MENDES SILVA - Secretirio
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ANEZO I A RESOLUGAO N2 05/94

CARGOS DE CONFIANCA

—— ——  — —— i — — —" ] ! | — — it —

CARGO QUANT., NIVEL SALARTO
ASSESSOR LEGISLATIVO 01 A-3 RS 385,00
LIOTORISTA _ 01 R$ 210,00

CARGOS DE PROVIMENTOS EFETIVOS

———— — — — T — T —— — A — — T —— — — — — — i — — —
I —— — ——— — — T — — — S ——— — — T — — — — — — — — —

C ARGO QUANT. _ ___ SALARIO
TECNICO EM CONTABILIDADE 01 R$ 350,00
AUZILIAR DE SECRETARTA 02 R$ 210,00
MOTORISTA 01 RS 175,00
SERVERTE 01 i, 1 R$ 105,00

— - — e e e g e g

AUXITLIAR DE SECRETARTA

Qualificagao: 12 grau completo

S2o0 atribuigdes dos Auxiliares de Secretarias:

1 - Assessgorar o Presidente e executar as suas ordens.

1I - Organizar a pauta de trabalhos do Corpo Legislativo;

III - Despachar junto com o Presidente, os expedientes da Clmera Mu
nicipal;

IV - Receber todos os expedientes remetidos & Presidéncia, dando ao
Presidente ci®ncia dos conteudos, respondé-1os, arquivando-os a se—
guir;

V - Transmitir as demais Unidades de servigos da Cfmara, as ordens'

do Presidente;

VI - Coordenar os servigos de todas as unidades gejJam executados em
dia e na mais perfeita ordem;

VII - Zelar para que os servigos de todas as unidades ge jam executa

dos em dia e na maig rerfeita ordem,
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Vill - Comparecer as sesgbes da Camara e assesgorar o Pregidente, a le-
8a Diretora e os Vereodores em tudo aquilo que for necessario;
IX - Anotar todas as ocorréncias havidas durante as reunioes da Camara'
para transcrevé-las em Atas, utilizando-se o livro préprio.
X - Elaborar todo o expediente interno e externo da Camara, providen— '
Ciar o seu encaminhamento aos destinatarios, registrando em liwro pré-
Prio os expedientes recebidos e remetidos pela camara.
X1l -~ Colecionar leis, Decretos, Portari.cs e demais atos normativos mu-'
nicipais, estaduais e federais de interesse da Cdmara, de maneiraa faci
litar aos Vereadores o acesso a estes documentos legais, toda vez que '
@se fizer necessério:
ZII - Orientar os demais servigos da Secreteria da Camara;
XITTI - Realizar trabalhos de Datilografia;

XIV - Desempenhar outras atividades compativeis com a natureza do cargo
que lhe forem atribuidas pelo Presidente.

TECNICO EM CONTABILIDADE
Qualificagao: Habilitagao Proficional(C.R.C)
Sao atribuigbes do Técnico em Contabilidade:

I -~ Responsabilizar-se por todos os atos alusivos ao getor, orientando:
as tarefas da Tesourariaj

QI - Planejer e elaborar o cronograma de despesas da Camarsg mensaglmente
III - Elaborar o Orgamento da Cémara, junto & lMesa Diretora, anualmente
prevalecendo-se das orientag®es de Assessoria Juridica da, Camara;
IV ~ Depositar toda a importancia recebida na Prefeitura na conts, banca
ria mantida pela Clmara;
V - lManter sob controle og saldos de Caixa e Bancos;
VI - Pagar as despesas da Clmaera
VII - Elaborar e assinar o termo de Conferéncia de Caixa;

VIII - Manter sob sua guarda e responsaebilidade 08 documentos de recei-
tas e despesas da Céamara Municipal:

IX - Dar conta a lMesa Diretora, sempre que golicitado dos Valores novi-—
mentados;

%X - Empenhar asg despesas da Camars e processa-las de acordo com g Lei$
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XI - Orientar-se com & Assessoria contratada pela Cimara sempre que

L . Lo .
llecessario, por telefone ou por escrito;

LII - Desempenhar outras atividades compativeis com a natureza do car

50y que lhe forem atribuidas pelo Presidente.

SERVENTE

QUalificagao: Curso Primario.

Sao atribuigdes do Servente:

I - Entregar todas as corresponddncias da Camara e postar auelas que
iorem enderegadas a outras localidades;

II - Buscar as correspond®ncias da CAmara e pass@-las aos Secretario:

1II - Atender as solicitagSes da Mesa Diretoras e tambem dos Vereadores
com relagao aos servigos internos e externos;

IV - Hastear as bandeiras da Cémara e guarda-las.

V - Cuidar da limpeza e organizagac das instalacdes da Camara

VI - Cuidar da copa e atender &s tarefas que lhe sio peculigres;

VII - Zelar pela conservagao dos méveis e maquinas da Camars Municipal

VIITI - Atender os Vereadores durante o expediente;

IX - Cooperar com os Auxiliares de Secretorias em todas as tarefas para

gue for solicitado:

X - Desempenhar outras atividades compativeis com & natureza do cargp'
. gque lhe forem atribuidas pelo Presidente.
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X1 - Orientar-se com a Assessoria contratada pela Chlmnra sempre que’
necessdrio, por telefone ou por eperito;

4L11 - Desempenhar outras atividades compativeis com a natureza do

cargo, que lhe forem atribuidas pelo Prepidente.

SERVENTE

Qualificagao: Curso Primario

Sao atribuigdee do Servente:

I - Entregar todas as correspond@ncias da Chmara e postar aquelas
que forem enderegadas a outras localidades;

II - Buscar as correspondéncias da Cimara e passi-las ao Secretdrio;

III - Atender as solicitagOes da Mesa Diretora e também dos Vereado-

res com relagao aos servigos internos e externos;

IV - Hastear as bandeiras da Cémaras ¢ guarda-las:

V - Cuidar da limpeza e organizagao das instalac¢des da Cimaras

VI - Cuidar da copa e atender as tarefas que lhe eo peculiares;

VII - Zelar pela conservagao dos méveis e miquinae da CAmars Munici-
pal;

VIII - Atender os Vereadores durante o expediente;

IX - Cooperar com oo Auxiliares de Secretaria em todas as tarefas !
para que for solicitado;

X - Desempenhar outras atividades compativeis com a natureza do car
g0 que lhe forem atribuidas pelo Presidente.

i




