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ANEXO II 

ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PÚBLICOS 

EDITAL Nº 001/2023  

 

ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PÚBLICOS DE NÍVEL FUNDAMENTAL 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE OPERÁRIO 

Ter aptidão e condições físicas para o exercício do cargo; Desempenhar atividades braçais nos serviços de abertura e 

conservação de estradas municipais, limpeza de vias públicas, capinas, manutenção de praças, de jardins e atividades 

similares; Executar outras tarefas correlatas.  

ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PÚBLICOS DE NÍVEL MÉDIO E NÍVEL MÉDIO TÉCNICO 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Executar atividades que requerem noções básicas de informática; Realizar serviços administrativos ligados às áreas das 

diversas Secretarias, Órgãos e Assessorias Municipais, sob orientação e supervisão do responsável pelo Setor, entre 

outras; Suporte a reuniões e redação das respectivas atas; Exercer atividade na área de recepção, além de receber e 

despachar correspondências e encomendas; Atender ao telefone; Orientar e fiscalizar alunos sob aspectos de disciplina. 

Lazer, segurança, saúde, pontualidade e higiene. Participar de eventos ligados à Secretaria em que preta serviço, além 

de apoio em geral às respectivas atividades; Exercer outras atividades afins.   

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE FISCAL MUNICIPAL 

Fiscalizar estabelecimentos industriais, comerciais e outras fontes de tributo; Orientar, coordenar e controlar atividades 

relativas a tributação, arrecadação, fiscalização e aplicação da legislação tributária; Instruir processos tributários e de 

cobrança da dívida ativa; Lavrar notificações por infração às leis tributárias e fazer a apreensão de mercadorias nos 

casos exigidos; Fazer avaliação para efeitos de tributação; Manter e atualizar fichas de cadastro de contribuintes; 

Elaborar boletins de atividades de produção e relatórios sobre ocorrências fiscais; Atender e orientar contribuintes sobre 

incidência tributária; Inspecionar estabelecimentos industriais, comerciais, laboratórios, hospitais e proceder a 

fiscalização tributária; Executar outras tarefas correlatas. 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE MONITOR DE EDUCAÇÃO INFANTIL 

Receber afetivamente as crianças na Escola de educação infantil; Promover a adaptação das crianças que estão 

ingressando na Escola de educação infantil; Realizar suas tarefas com respeito, compreensão e carinho; Conhecer as 

características individuais das faixas etárias assistidas para uma atuação mais eficaz e de qualidade; Realizar atividades 

lúcidas e dirigidas, que proporcionem o desenvolvimento integral da criança, visando potencializar aspectos corporais, 

afetivas, emocionais, estéticos e éticos na perspectiva de contribuir para a formação de crianças felizes e saudáveis; 

Conceber o brincar como importante meio do processo de desenvolvimento, de ensino e de aprendizagem na educação 

infantil; Viabilizar o desenvolvimento dos processos de identidade e autonomia das crianças, promovendo a formação 

pessoal e social, valorizando o convívio com a diversidade; Participar do planejamento, execução e avaliação de 

projetos e atividades que proporcionem a ampliação do universo cognitivo da criança, contemplando os seguintes eixos 

de trabalho: corpo e movimento, música, artes visuais, linguagem oral e escrita, natureza e sociedade e matemática; 

Comprometer-se com a prática educacional, respondendo às demandas familiares e das crianças; Garantir a segurança 

das crianças na Instituição; Comunicar à equipe diretiva do estabelecimento os fatos e acontecimentos relevantes do dia 

e, se necessário, juntamente com a direção, informar aos pais; Proceder e orientar as crianças no que se refere à higiene 

pessoal, atendendo a faixa etária de atuação; Servir refeição e auxiliar na alimentação, deixando o ambiente limpo e 

organizado, após seu uso; Promover e zelar pelo horário de repouso; Prestar atendimento em casos de pequenos 

ferimentos ou outras situações, informando ao responsável; Manter disciplinadas as crianças quando sob sua 

responsabilidade; Zelar pelos objetos pertencentes à Escola de educação infantil e pertencente às crianças; Zelar pelas 

crianças durante as atividades livres no pátio; Acompanhar as crianças em suas atividades educacionais como passeios, 

visitas, festas; Observar, anotar e organizar registros das crianças matriculadas na rede municipal de Ensino, em seu 

Plano de Trabalho e na agenda das crianças; Participar da avaliação da criança, elaborando parecer descritivo para ser 

entregue às famílias; Zelar pela limpeza e organização do ambiente de trabalho; Participar das reuniões de pais 

promovidas pela Escola; Executar outras tarefas correlatas.      

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE MONITOR DE TRANSPORTE ESCOLAR 

Acompanhar os alunos desde o embarque no transporte escolar até seu desembarque na escola de destino, assim como 

acompanhar os alunos desde o embarque, no final do expediente escolar, até o desembarque nos pontos próprios; 
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Verificar se todos os alunos estão assentados adequadamente dentro do veículo de transporte escolar; Orientar e auxiliar 

os alunos quando necessário a colocarem o cinto de segurança; Orientar os alunos quanto ao risco de acidente, evitando 

colocar partes do corpo para fora da janela; Zelar pela limpeza do transporte durante e depois do trajeto; Identificar a 

instituição de ensino dos respectivos alunos e deixá-los dentro do local; Ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos 

transportes; Verificar a segurança dos alunos no momento do embarque e do desembarque; Verificar os horários dos 

transportes, informando aos pais e alunos; Conferir se todos os alunos frequentes no dia estão retornando para os lares; 

Ajudar os pais de alunos especiais na locomoção dos alunos; Tratar os alunos com urbanidade e respeito, comunicar 

casos de conflito ao responsável pelo transporte de alunos; Ser pontual e assíduo, ter postura ética e apresentar-se com 

vestimentas confortáveis e adequadas para o melhor atendimento às necessidades dos alunos; Executar outras tarefas 

correlatas que lhe forme determinadas pelo superior imediato; Executar outras tarefas correlatas.  

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE MOTORISTA 

Dirigir automóvel, caminhão, camioneta, ambulância, jipe e ônibus, dentro ou fora do perímetro urbano e suburbano; 

Conduzir passageiros; Transportar cargas, entregando-as nos locais de serviço ou de depósito; Carregar, descarregar e 

conferir mercadorias transportadas em caminhão ou camioneta; Cuidar da manutenção do veículo e fazer-lhe pequenos 

reparos; Auxiliar nos primeiros socorros a pacientes dentro da ambulância, bem como locomovê-lo nas macas para o 

interior de hospitais; Desempenhar tarefas afins.    

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE TÉCNICO DE CONTROLE INTERNO 

Exercer os controles estabelecidos nos diversos sistemas administrativos afetos à sua área de atuação, no que tange a 

atividades especificas ou auxiliares, objetivando a observância à legislação, a salvaguarda do patrimônio e a busca da 

eficiência operacional; Exercer o controle, em seu nível de competência, sobre o cumprimento dos objetivos e metas 

definidas nos programas constantes do plano plurianual, na lei de diretrizes orçamentárias, no orçamento anual e na 

programação financeira e cronograma de execução mensal de desembolso; Exercer o controle sobre o uso e guarda de 

bens pertencentes ao Município, colocados à disposição de qualquer pessoa física ou entidade que os utilize no 

exercício de suas funções; Avaliar, sob o aspecto da legalidade, a execução dos contratos, convênios e instrumentos 

congêneres, afetos no respectivo sistema administrativo, em que o Município seja parte; Comunicar ao nível hierárquico 

superior e à unidade de coordenação do controle interno qualquer irregularidade ou ilegalidade de que tenha 

conhecimento; Executar outras tarefas afins determinadas pelas autoridades hierarquicamente superiores.    

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE TÉCNICO EM ENFERMAGEM 

Executar e supervisionar serviços de enfermagem, empregando processos de rotina e/ou específicos, para possibilitar a 

proteção e recuperação da saúde do paciente; Executar diversas tarefas de enfermagem, como administração de sangue 

e plasma, controle de pressão venosa, monitorização e aplicação de respiradores artificiais, prestação de cuidados de 

conforto, movimentação ativa e passiva e de higiene pessoal, aplicação de dialise peritoneal, gasoterapia, cateterismo, 

instilações, lavagens de est6mago, vesicais e outros tratamentos, valendo-se dos seus conhecimentos técnicos, para 

proporcionar o maior grau possível de bem-estar físico, mental e social aos pacientes; Executar tarefas complementares 

ao tratamento médico especializado, em casos de cateterismos cardíacos, transplantes de 6rgaos, hemodiálise e outros, 

preparando o paciente, o material e o ambiente, para assegurar maior eficiência na realização dos exames e tratamentos; 

Efetuar testes de sensibilidade, aplicando substancias alergênicas e fazendo leituras das reações, para obter subsídios e 

diagn6sticos; Fazer curativos, imobilizações especiais e tratamento em situac;6es de emergência, empregando técnicas 

usuais ou especificas, para atenuar as consequências dessas situações; Adaptar o paciente ao ambiente hospitalar e aos 

métodos terapêuticos que lhe são aplicados, realizando entrevistas de admissão, visitas diárias e orientando- o, para 

reduzir sua sensação de insegurança e sofrimento e obter sua colaboração no tratamento; Prestar cuidados post mortem 

como enfeixamentos e tamponamentos, utilizando algodão, gaze e outros materiais, para evitar eliminação de secreções 

e melhorar a aparência do cadáver; Procede a elaboração, execução ou superv1sao e avaliação de pianos de assistência a 

pacientes geriátricos, observando-os sistematicamente, realizando entrevistas e prestando cuidados diretos aos mesmos, 

para auxilia-los nos processos de adaptação e reabilitação; Requisitar e controlar entorpecentes e psicotr6picos, 

apresentando a receita medica devidamente preenchida e dando saída no "livro de controle", para evitar desvios dos 

mesmos e atender as disposições legais; Registrar as observações, tratamentos executados e ocorrências verificadas em 

relação ao paciente, anotando-as no prontuário hospitalar, ficha de ambulat6rio, relat6rio de enfermagem da unidade ou 

relat6rio geral, para documentar a evolução da doença e possibilitar o controle da saúde; Planejar e administrar serviços 

em unidade de enfermagem ou unidade de saúde; Executar outras tarefas correlatas. 

ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PÚBLICOS DE NÍVEL SUPERIOR 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE ADVOGADO 

Assessorar o Procurador Municipal; Planejar, coordenar e executar contratos e atos preparatórios, bem como 

anteprojetos de Instruções, Portarias, Decretos, Leis e Vetos, e ou, reexaminar na fase de encaminhamento; Processar, 
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amigável ou judicialmente, as desapropriações, bem como promover o pagamento das indenizações correspondentes; 

Planejar, coordenar, controlar e executar contratos e atos preparatórios, bem como anteprojeto de instruções, portarias, 

decretos e leis, quando solicitados; Acompanhar projetos em tramitação na Câmara Municipal, estudar as respectivas 

emendas, ou as leis votadas para, se necessário consoante os interesses do Município fundamentar razões de vetos; 

Emitir pareceres, sob o aspecto legal, em questões várias de caráter econômico, financeiro, social ou administrativo, 

principalmente naquelas inerentes a convênios estabelecidos pelo Município com pessoas naturais ou jurídicas de 

direito privado ou público. Elaborar anteprojeto de lei, minutas de decreto, portarias, contratos e outros; Executar as 

atividades de assistência judiciária gratuita; Executar outras atividades correlatas.  

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE ASSISTENTE SOCIAL 

Orientar as atividades de pequeno grupo de auxiliares, que executam trabalho variado de assistência social; Fazer o 

estudo dos problemas de ordem moral, social e econômica de pessoas ou famílias desajustadas; Laborar histórico e 

relatório dos casos apresentados, aplicando os métodos adequados recuperação de menores e pessoas desajustadas; 

Encaminhar a creches, asilos, educandários, clínicas especializadas e outras entidades de assistência social interessados 

que necessitem de amparo, providenciando, para esse fim, internamentos, transferências e concessão de subsídios; 

Manter intercambio com estabelecimentos congêneres, oficiais ou particulares, com os quais haja convenio para a 

interpretação dos problemas de menores internados e egressos, e para estudo de assuntos relacionados com a assistência 

social; Organizar e controlar fichário de instituições e pessoas que cooperam para a solução de problemas de assistência 

social; Redigir relatórios das atividades executadas e informar processos e papeis diversos; Executar outras tarefas 

correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE ENFERMEIRO 

Distribuir, instruir e controlar serviços executados por auxiliares, clínica médica, referentes a enfermagem, cuidados de 

higiene, vigilância e distribuição de medicamentos, roupas e alimentos a doentes; Verificar temperatura, pulso e 

respiração de pacientes; Aplicar sondas, ralos ultravioletas e infravermelhos; fazer transfusões de sangue e plasma; 

Coletar e classificar sangue, determinando seu tipo e fator RH; Auxiliar cirurgiões, como instrumentador, durante as 

operações; Fazer curativos p6s-operat6rios delicados e retirar pontos; Auxiliar médicos na assistência a gestantes em 

partos normais ou em casos operatórios; Prestar os primeiros cuidados aos recém-nascidos; Participar do planejamento e 

implantação de programas de saúde pública e de educação em saúde da comunidade; Padronizar o atendimento de 

enfermagem; Avaliar o desempenho técnico-profissional dos agentes de saúde comunitária e auxiliares de enfermagem; 

Supervisionar as áreas de trabalho sob sua responsabilidade; Executar consultas de enfermagem, atendimento em grupo 

e procedimentos de enfermagem mais complexos; Dar palestras aos grupos operativos relacionados a sua formação 

profissional; Realizar visitas domiciliares peri6dicas e iniciantes na área abrangente; Buscar ativamente casos 

prioritários dentro do projeto da área de atuação para inserção nos grupos operativos desenvolvidos; Desempenhar 

tarefas afins. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE ESPECIALISTA EM EDUCAÇÃO 

No âmbito do Sistema, da escola ou de áreas curriculares, a supervisão do processo pedagógico em seu tríplice aspecto 

de planejamento, controle e avaliação, na construção do processo pedagógico; Executar outras tarefas correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE FARMACÊUTICO-BIOQUIMICO 

Realizar trabalhos de manipulação de medicamentos, aviando fórmulas oficinais e magistrais; Proceder a analise de 

matéria-prima e produtos elaborados para controle de sua qualidade; Atender portadores de receitas médicas, 

orientando-os quanto ao uso de medicamentos; Controlar receituário e consumo de drogas atendendo a exigência legal; 

Manter atualizado o estoque de medicamentos; Inspecionar estabelecimentos industriais e comerciais de drogas e 

produtos farmacêuticos e proceder a fiscalização do exercício profissional; Preparar e examinar lâminas de material 

obtido por meio de biopsias, autopsias e curetagens para identificação de germes; Realizar dosagens bioquímicas, 

reações sorológicas e exames hematológicos; Fazer cultura de germes, antibiogramas e preparação de vacinas; Proceder 

a analises físicas e químicas para determinações qualitativas e quantitativas de materiais de procedência mineral e 

vegetal; Separar e identificar minerais de granulação fina; Auxiliar em estudos para identificação de agentes 

micológicos e bacteriológicos que contaminam a madeira; Realizar ensaios ou amostras de madeira, de fibras e tecidos 

de algodão, de preparações petrográficas, de dosagem do carbono e do poder calorifico de combustíveis; preparar, 

modelar, fundir e polir peças ou aparelhos protéticos; Preparar reagentes, corantes, antígenos e outras soluções 

necessárias à realização de vários tipos de análises, reações e exames; Registrar os resultados dos exames realizados, em 

livros próprios e elaborar relatórios de suas atividades; Inspecionar estabelecimentos industriais, comerciais, 

laboratórios e hospitais e proceder a fiscalização do exercício profissional; Realizar pesquisas sobre a composição, 

funções e processos químicos dos organismos vivos, visando a incrementar os conhecimentos científicos e a determinar 

as aplicações práticas na indústria, medicina e outros campos; Realizar pesquisas sobre a composição, funções e 
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processos químicos dos organismos vivos, visando a incrementar os conhecimentos científicos e a determinar as 

aplicações práticas na indústria, medicina e outros campos; Realizar experiências, testes e análises em organismos 

vivos, observando os mecanismos químicos de suas reações vitais, como respiração, digestão, crescimento e 

envelhecimento; Estudar a ação química de alimentos, medicamentos, soros, hormônios e outros fenômenos 

bioquímicos, para verificar os efeitos produzidos no organismo e determinar a adequação relativa de cada elemento; 

Realizar experiências e estudos de bioquímica, aperfeiçoando ou criando novos processos de conservação de alimentos 

e bebidas, produção de soros, vacinas, hormônios, purificação e tratamento de águas residuais para permitir sua 

aplicação na indústria, medicina, saúde pública e outros campos; Desempenhar tarefas afins.      

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE FISCAL TRIBUTÁRIO 

Fiscalizar, lançar e constituir créditos tributários fazer cobranças, proceder à sua revisão de oficio, homologar, aplicar as 

penalidades previstas na legislação e proceder à revisão das declarações efetuadas pelos sujeitos passivos; Controlar, 

executar e aperfeiçoar procedimentos de auditoria, diligência, com vistas a verificar o efetivo cumprimento das 

obrigações tributárias dos sujeitos passivos; Supervisionar, devidamente autorizado pela autoridade tributária 

competente, o compartilhamento de cadastros e informações fiscais com as demais administrações tributárias da União, 

dos Estados e outros Municípios, quando assim definido em lei ou convênio; Planejar, coordenar, supervisionar e 

exercer, observada a competência específica de outros órgãos, as atividades de repressão à sonegação fiscal, ocultação 

de bens, direitos e valores; - Analisar, elaborar e emitir pareceres e relatórios, submetendo-os à autoridade tributária 

hierarquicamente superior, em processos administrativos fiscais, nas respectivas esferas de competência, inclusive 

os relativos ao reconhecimento de direito creditório, à solicitação de retificação de declaração, à imunidade, 

suspensão, exclusão e extinção de créditos tributários; Emitir pareceres de caráter tributário, inclusive em 

processos de consulta, bem como elaborar minutas de atos normativos e manifestar-se sobre projetos de lei 

referentes a matéria tributária; Elaborar cálculos de exigências tributárias e prestar assistência aos órgãos 

encarregados da representação judicial do Município; Acompanhar e informar os débitos vencidos e não pagos 

para a inscrição na Dívida Ativa, bem como planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades de 

fiscalização, arrecadação e de cobrança dos impostos, taxas e contribuições de competência municipal; Examinar 

documentos, livros e registros dos sujeitos passivos sujeitos à administração tributária municipal; Assessorar as 

autoridades superiores de outras Secretarias Municipais ou de outros órgãos da Administração e prestar-lhes 

assistência especializada, com vista ã formulação e à adequação da política tributária ao desenvolvimento 

econômico; Coordenar, participar e implantar projetos, planos ou programas de interesse da Administração 

Tributária, quando expressamente autorizados; Apresentar estudos e sugestões para o aperfeiçoamento da 

legislação tributária municipal e para o aprimoramento ou implantação de novas rotinas e procedimentos; Avaliar 

e especificar sistemas e programas de informática relativos às atividades de lançamento, arrecadação, cobrança e 

controle de tributos e contribuições; Informar processos e demais expedientes administrativos, bem como realizar 

análises de natureza econômica ou financeira relativas às atividades de competência tributária do Município; 

Exercer as atividades de orientação ao contribuinte quanto à interpretação da legislação tributária e ao exato 

cumprimento de suas obrigações fiscais; Realizar inspeções, vistorias, levantamentos e avaliações;  Atuar nas 

práticas fiscais de tributos providos de receitas de transferência constitucional aplicadas via convênios entre os entes 

federados, em especial, ao lançamento fiscal do Imposto Territorial Rural (ITR) e na aferição do Valor Adicionado 

Fiscal (VAF) para compor a cota-parte do ICMS; Acompanhar e aplicar as regras dos convênios de fiscalização com 

entes da Federação em geral, em especial, ao Imposto Sobre Circulação de Mercadoria e Serviços (ICMS), Imposto 

Territorial Rural (ITR) e Imposto Sobre Serviços de Qualquer Natureza (ISSQN); Realizar vistorias para fins de 

acompanhamento e renovação de licenciamento; Verificar as licenças de ambulantes e impedir o exercício do comércio 

ambulante por pessoas que não possuam a documentação exigida; Apreender, por infração, bens, mercadorias, animais 

e objetos expostos, negociados ou abandonados em ruas e logradouros públicos e ou decorrentes da infração 

constituída; XXII - Verificar o licenciamento para realização de festas ou eventos populares em vias e logradouros 

públicos; Verificar o licenciamento para a instalação de circos e outros tipos de espetáculos públicos promovidos por 

particulares; Efetuar lançamento de créditos tributários, multas, autos de infração, notificações e outros documentos 

pertinentes a atividades de fiscalização; Operar sistema de informações tributárias; Orientar contribuinte quanta ao 

cumprimento de leis e regulamentos fiscais; Fiscalizar empresas, escritórios, clínicas, consultórios, hospitais e outros; 

Fiscalizar, em coordenação com os fiscais de obras, as atividades imobiliárias, incluindo as empresas e prestadores de 

serviço da construção civil, para efeito de lançamento dos tributos de competência do Município; Acompanhar obras 

executadas no município por construtoras ou empreiteiras, com sede em outros Municípios; Elaboração, organização 

e manutenção de cadastro de contribuintes; Avaliação de bens imóveis, para efeito de lançamento e cobrança de 

tributos de competência do Município; fiscalizar o comércio ambulante, feiras e mercados, visando ao cumprimento 

da obrigação tributária; Executar outras tarefas correlatas. 
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ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE FISIOTERAPEUTA 

Examinar pacientes, fazer diagnósticos, prescrever e realizar tratamentos de fisioterapia; Requisitar, realizar e 

interpretar exames; Orientar e controlar o trabalho de auxiliares de saúde; Estudar, orientar, implantar, coordenar e 

executar projetos e programas especiais de saúde publica; Desempenhar tarefas afins. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE PROFESSOR DE LÍNGUA INGLESA 

Docência nas séries iniciais e ainda as seguintes atribuições: participar na elaboração da proposta pedagógica da escola; 

Zelar pela aprendizagem dos alunos; Estabelecer e implementar estratégias de recuperação dos alunos de menor 

rendimento; Ministrar os dias letivos e as horas aulas estabelecidas; Participar integralmente dos períodos dedicados ao 

planejamento, à avaliação e ao desenvolvimento profissional; Colaborar com as atividades de articulação com as 

famílias e a comunidade; Desenvolver tarefas indispensáveis ao atingimento dos fins educacionais e do processo de 

ensino e aprendizagem da escola; Cumprir as determinações da Secretaria Municipal de Educação; Executar outras 

tarefas correlatas.  

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE PROFESSOR PEB I 

Participar da elaboração da proposta pedagógica do estabelecimento de ensino; Elaborar e cumprir plano de trabalho, 

segundo a proposta pedagógica do estabelecimento de ensino; Zelar pela aprendizagem dos alunos; Estabelecer 

estratégicas de recuperação para os alunos de menor rendimento; Ministrar os dias letivos e horas aula estabelecidas, 

além de participar integralmente dos períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e ao desenvolvimento 

profissional; Colaborar com as atividades de articulação da escola, com as famílias e a comunidade; No exercício 

somente de atividades educacionais na creche ou na pré-escola; Executar outras tarefas correlatas.  

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE PROFESSOR PEB II 

Participar da elaboração da proposta pedagógica do estabelecimento de ensino; Elaborar e cumprir plano de trabalho, 

segundo a proposta pedagógica do estabelecimento de ensino; Zelar pela aprendizagem dos alunos; Estabelecer 

estratégias de recuperação para os alunos de menor rendimento; Ministrar os dias letivos e horas aula estabelecidas, 

além de participar integralmente dos períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e ao desenvolvimento 

profissional; Colaborar com as atividades de articulação da escola, com as famílias e a comunidade; No exercício de 

atividades educacionais, no ensino fundamental, concomitante dos seguintes módulos de trabalho: módulo 1: regência 

efetiva de atividades, área de estudo ou disciplina; Módulo 2: atividade extraclasse, elaboração de programas e planos 

de trabalho; controle e avaliação do rendimento escolar, recuperação dos alunos, reuniões, auto aperfeiçoamento, 

pesquisa educacional e cooperação, no âmbito da escola, para aprimoramento tanto do processo ensino aprendizagem, 

como da ação educacional e cooperação, no âmbito da escola, para aprimoramento tanto do processo ensino 

aprendizagem, como da ação educacional e participação ativa na vida comunitária da escola; Executar outras tarefas 

correlatas.    

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE PSICOLOGO 

Orientar, coordenar e controlar a aplicação, o estudo e a interpretação de testes psicológicos e a realização de entrevistas 

complementares; Orientar ou realizar entrevistas psicossociais com candidatos a orientação profissional, educacional, 

vital e vocacional; Orientar a coleta de dados estatísticos sabre os resultados dos testes e realizar, sua interpretação para 

fins científicos; Realizar sínteses e diagn6sticos em trabalhos de orientação educacional, vocacional, profissional e vital; 

Planejar e executar ou supervisionar trabalhos de psicoterapia em casos de pessoas com problemas de ajustamento; 

Realizar sínteses de exames de processos de seleção; Diagnosticar e orientar crianças e adolescentes com problemas no 

ambiente escolar; Participar de reuniões e realizar trabalhos de estudos e experimentos; Selecionar baterias de testes e 

elaborar as normas de sua aplicação; Elaborar, aplicar, estudar e corrigir testes destinados a seleção de candidatos a 

ingresso em estabelecimento de ensino, e ao provimento em cargos municipais; Realizar trabalhos administrativos 

correlatos; Desempenhar tarefas afins. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


